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Al Personale A.T. A.
Al D.S.G.A

Agli Atti-Sede

Albo Scuola

Albo Rsu Scuola

Prot N. 4029-2.1del 06/09/2019 San Giovanni in Fiore 06/09/2019
Oggetto: Convocazione assemblea personale ATA A.S. 2019-20

Si comunica che per il giorno 10 settembre 2019 alle ore 9.30 nei locali dell’TIS “L. da Vinci” &
convocata I’assemblea del personale AT.A. per discutere il seguente 0.d.g.:

-Collaboratori scolastici e collaboratori scolastici addetti azienda agrazia ore 9.30-11.00
-Assistenti amministrativi ore 11.00-12.00
-Assistenti tecnici ore 12.00-13.00
Organizzazione del servizio;
Chiusure prefestive, recupero compensativo ;
Accesso fondo istituzione scolastica;
Incarichi specifici;
Piano di formazione ATA;
Articolazione orario istituto — Uffici e orario di ricevimento;
Assegnazione personale ai plessi;
Mansionario per settore;
Informazioni in merito alla sicurezza e alla tutela salute personale;
10. Situazione organico ata;
11. Organizzazione e funzionamento dei servizi e utilizzazione del personale;
12. Criteri per la distribuzione dei carichi di lavoro;
13. Disponibilita’ per articolazione del lavoro su turni del personale di segreteria;
14. Criteri per I’effettuazione delle prestazioni aggiuntive;
15. Attivita’ aggiuntive da retribuire con il fondo per il miglioramento dell’offerta formativa;
16. Disponibilita’ ad effettuare prestazioni aggiuntive oltre le 36 ore settimanali recuperabili
attraverso i riposi compensativi;
17. Riduzione del personale in servizio nei prefestivi dell’ ufficio di segreteria e delle scuole nei
periodi di interruzione delle attivita® didattiche e criteri per il recupero delle ore;
18. Disponibilita’ coll.scol. ad effettuare servizio straordinario per seminari in presenza per P.N.F..
Cordiali saluti
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