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Ai Docenti 

Al sito WEB 
Agli Atti 

 
 San Giovanni in Fiore lì 22.09.2021 

 

 
AVVISO INTERNO 

PER SELEZIONE FIGURE STRUMENTALI 
A.S. 2021/ 2022 

 
I docenti che intendono candidarsi all’attribuzione dell’incarico di Figura strumentale per 

l’A.S. corrente sono invitati a presentare entro giorno 30 settembre 2021, ore 12.00, presso 

l’Ufficio Protocollo : 

 domanda di partecipazione sottoscritta ALLEGATO 1; 

 curriculum vitae in formato europeo in cui sono opportunamente segnalati i titoli 

coerenti con il tipo di Figura strumentale per la quale si avanza la candidatura. 

Le funzioni strumentali forniranno una rendicontazione bimestrale delle attività e dei 

risultati raggiunti. 

E’ possibile presentare la candidatura per due Funzioni e potrà essere attribuita solo una 

Funzione. 
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Funzione Strumentale n. 1: Area PTOF 
 

Principali compiti/funzioni richiesti: 
 

• Coordinare la progettazione e l’elaborazione della pianificazione educativo 
didattica e del Regolamento di Istituto; 

• Coordinare la progettazione e l’elaborazione del PTOF. 
• Coordinare le attività previste dal PTOF. 
• Curare le fasi di monitoraggio, valutazione e verifica del PTOF. 
• Conferire, ogni qualvolta se ne ravvisi la necessità, al Collegio dei docenti, in merito 

alla realizzazione dei progetti PON, POR, POF. 
• Individuare standard di qualità per la valutazione e formazione in servizio in 

collaborazione con i collaboratori del D.S. 
• Interagire con i componenti lo staff di dirigenza (Collaboratori del D.S, docenti con 

incarico di FF.SS e responsabili di plesso). 
• Curare l’Autovalutazione d’Istituto. 
• Partecipare ad eventuali corsi di formazione e/o incontri relativi all’incarico conferito. 
• Curare i rapporti con gli indirizzi presenti nell’Istituto per garantire efficienza 

organizzativa delle attività del PTOF. 

• Curare i rapporti con gli EE.LL per la realizzazione di progetti funzionali al PTOF. 
• Collaborare con gli altri componenti dello staff di Dirigenza (collaboratori 

del D.S, docenti con l’incarico di FF.SS. e responsabili di plesso. 
• In assenza delle figure preposte, collaborare nella sostituzione dei docenti assenti. 

 
 
 

mailto:csis07700b@istruzione.it
http://www.iisdavincisangiovanniinfiore.edu.it/


 

 

      

                                                      
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “LEONARDO DA VINCI” 
ITI - IPAA – IPSSAR – ITCG -87055 SAN GIOVANNI IN FIORE (CS) 

Codice Meccanografico: CSIS07700B – Codice univoco: UFB511 
Tel. 0984/1861932 PEC: csis07700b@pec.istruzione.it 

Sede Cent- Via delle Ginestre- Azienda Agraria : contrada Palla Palla- plesso ITCG : Via Ceretti 
email: csis07700b@istruzione.it   www.iisdavincisangiovanniinfiore.edu.it 

 

 

   
Prot.n. (40-bis, 41, 47 57-bis e 71 del CAD  D.Lgs n 82 del 2005                        

 
 

 
Funzione Strumentale n. 2: Area Studenti 

 

Principali compiti/funzioni richiesti: 
 
 

• Migliorare la qualità dei processi formativi ed iniziative per l’assolvimento del diritto- 
dovere allo studio- obbligo scolastico; 

• Promuovere iniziative per l’accoglienza degli allievi e di integrazione con particolare 
attenzione agli alunni extracomunitari; 

• Coordinare le prove INVALSI; 
• Proporre percorsi di eccellenza per gli studenti particolarmente meritevoli; 
• Organizzare o partecipare ad attività ed iniziative di valorizzazione delle eccellenze, 

anche all’esterno dell’istituto 
• Organizzare le attività e gli spazi necessari allo svolgimento delle attività alternative 

per gli studenti che non si avvalgono della religione cattolica; 
• Coordinare le diverse attività finalizzate alla prevenzione del disagio scolastico; 
• Mantenere i rapporti con enti pubblici (ASL, Comune, Provincia, CSA),e/o con 

esperti esterni in materia di prevenzione e contenimento del disagio scolastico; 
informa il Collegio docenti e i consigli di classe sulle iniziative proposte da tali enti; 
coordina le attività didattico educative di prevenzione che ne possono conseguire; 

• Supportare gli alunni nell’utilizzo degli spazi scolastici in occasione di assemblee, 
convegni ed altro; 

• Curare ed organizzare le attività interne promosse dagli studenti (assemblee 
plenarie, assemblee parziali, convegni, visione di filmati in Aula Magna…..); 

• Supportare alla F.S. n°1 nella raccolta dei dati relativi all’autovalutazione di Istituto; 
• Coordina la Commissione Elettorale nella predisposizione e nell’espletamento delle 

elezioni degli OO.CC; 
• Contatti ed interazione scuola-famiglia; 
• Collaborare con gli altri componenti dello staff di Dirigenza (collaboratori del D.S, 

docenti con l’incarico di FF.SS. e responsabili di plesso. 
• In assenza delle figure preposte, collaborare nella sostituzione dei docenti assenti. 
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Funzione Strumentale n. 3: “Ambiente e Territorio” 
 

Principali compiti/funzioni richiesti: 
 
 

• Promuovere l’adesione ad accordi di rete con altre scuole; 
• Coordinare e promuovere attività di educazione ambientale; 
• Coordinare e promuovere attività di educazione alla salute; 
• Coordinare e promuovere attività inerenti al territorio con riferimento agli indirizzi 

presenti nella scuola; 
• Raccordare la scuola al territorio rivolgendo attenzione alla collaborazione e alla 

mediazione con gli EE.LL; 
• Pubblicizzare le iniziative e le attività formative e culturali realizzate dalla scuola, 

instaurando rapporti con i mass-media e con le agenzie di comunicazione; 
• Supportare e collaborare con il referente di Educazione Fisica per promuovere e 

favorire le attività progettuali previste nel Piano Regionale delle Attività Sportive; 
• Promuovere e Coordinare i PCTO; 
• Individuare i punti debolezza dell’organizzazione interna e formula proposte per la 

loro soluzione; 
• Collaborare con gli altri componenti dello staff di Dirigenza (collaboratori del D.S, 

docenti con l’incarico di FF.SS. e responsabili di plesso; 
• In assenza delle figure preposte, collaborare nella sostituzione dei docenti assenti. 
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Funzione Strumentale n. 4 “Area Docenti” 
Compiti/ funzioni richiesti: 

 
• Accoglienza dei nuovi docenti; 
• Produzione di materiali didattici; 
• Rilevamento bisogni formativi personale scolastico; 
• Supporto ai docenti nei processi di innovazione; 
• Progettazione e gestione delle sperimentazioni; 
• Collabora nella stesura del documento inerente il Piano dell’Offerta Formativa; 
• Coordina le attività di pianificazione e monitoraggio dei progetti del PTOF; 
• Predispone l’aggiornamento del Regolamento interno; 
• Elaborazione del P.d.M e RAV; 
• Cura tutto ciò che è in attinenza alla valutazione; 
• Propone forme di aggiornamento e formazione del personale della scuola; 
• Predispone questionario di gradimento del servizio scolastico; 
• Collabora con gli altri componenti dello staff di Dirigenza (collaboratori del D.S, 

docenti con l’incarico di FF.SS. e responsabili di plesso; 
• In assenza delle figure preposte, collaborare nella sostituzione dei docenti assenti. 

 
 
 
 
 
 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                        Ing. Pasquale SUCCURRO  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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Allegato 1 – Domanda 
Oggetto: Avviso di selezione pubblica per soli titoli delle FIGURE STRUMENTALI A.S. 2020- 
21 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
SEDE 

 
Il/La sottoscritto/a ………………………………….…..nato/a ..………………….……  il ………………..               

residente a……………………via……………………………………n°…… cap ………………        Codice 

Fiscale ……………………………………. telefono………...………cellulare………………………... 

CHIEDE 
 

di partecipare alla selezione della figura di 
 
 Area PTOF 
 Area STUDENTI 

 Area AMBIENTE E TERRITORIO 
 Area DOCENTI 

Dichiara, inoltre, sotto personale responsabilità di (contrassegnare con crocetta): 
 
 aver preso visione del bando 

 
 che i dati riportati nel presente modulo di domanda sono resi ai sensi degli artt. 4, 6 e 76 del D.P.R. 
28/12/2000 n° 445 “Testo Unico delle disposizioni legislative regolamentari di documentazione 
amministrativa”. 

 
Allega alla presente, consapevole che la loro mancata esibizione costituisce motivo di inammissibilità 
alla selezione, (contrassegnare con crocetta) solo per personale DOCENTE: 

� Curriculum vitae, dettagliato, in formato europeo con evidenziati i titoli rilevanti 
� Scheda valutazione titoli (Allegato 2 A) 

 

Data  /  /   In fede 
 

------------------------------------------- 
 
 

Il/La sottoscritto/a……………………………………..autorizza l’Istituto al trattamento dei dati 
personali ai sensi del D.lgs. 196/2003 solo per fini istituzionali e necessari per l’espletamento della 
procedura di cui alla presente domanda 

Data  /  /   In fede 
-----------------------------------------
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Allegato 2 – Titoli 
Oggetto: Avviso di selezione pubblica per soli titoli FIGURE STRUMENTALI 

 
Il/La sottoscritto/a……………...nato/a … ………………… il ………………….. 

 
Dichiara 

di possedere i seguenti titoli: 
 

Figura strumentale: criteri di selezione 
 

Titoli valutabili Condizioni e 
Punteggi Titolo 

Punt. 
max 

Auto- 
Dich. Ufficio 

Ti
to

li 
cu

ltu
ra

li 

Diploma/Laurea Condizione di 
ammissibilità 

   

Altri Diplomi/Lauree/Dottorati ricerca Per titolo 3 Max 6 p   

Master I Livello, Specializzazione e perfezionamento annuale 1 punto Max 3 p   

 
Master II Livello, Specializzazione e perfezionamento pluriennale: a) 
coerenti con progetto o ricadenti in area didattica; b) non pertinenti 

 
a) 2 punti 
b) 1 punto 

a) Max 6 
p 
b) Max 2 
p 

 
 

Aggiornamento e formazione in servizio in ore effettivamente frequentate 0,5 per ogni corso 
svolto (minimo 15 h) Max 3 p   

C
er

tif
ic

az
io

ni
 c

om
pe

te
nz

e 

 
CEFR livelli lingua inglese 
A2, B1, B2, C1 

Livello A2 = 1 
Livello B1 = 2 
Livello B2 = 4 
Livello C1 = 5 

 
Max 5 p 

  

ECDL (o simili) 
ECDL Livello specialistico (o simili) 
Certipass 

2 punto 
4 punti 
5 punti 

 
Max 5 

  

Certificazione LIM 2 punti Max 4 p   

Certificazione CLIL 3 punti Max 3 p   
Altre certificazioni pertinenti 1 punto a certificazione Max 3 p   

Attività di docenza in istituti di istruzione in discipline coerenti Per anno scolastico 
punti 0,10 Max 2 p   

Attività di progettazione di piani, Coordinamento di gruppi di lavoro, 
collaborazione con DS, Attività speciali (es. Coordinatore, F.S. ecc. per 
progetti coerenti) 

Per anno solare (a 
prescindere dal numero 
di attività) punti 1 

 
Max 5 p  

 

Attività di tutoring/docenza in Progetti di insegnamento e non (esclusi PON-
POR FSE) su temi simili con una durata di almeno 30 ore nell’ultimo 
quinquennio 

Per anno solare 
(massimo 2 progetti), 
punti 1 per attività 

Max 10 
p  

 

C
om

pe
te

nz
e 

au
to

ce
rti

fic
a

 

 
Uso sistemi gestione digitale progetti 
Uso base TIC (word, excel e Power Point) Regolamento 
d’Istituto Norme sicurezza d’istituto 

 
 

Condizioni di 
ammissibilità 

 
 

SI 

  

Pa
rte

 
ci

pa
z Partecipazione certificata (con risultati positivi) ad attività speciali o di 

sperimentazione didattico-metodologica o rientranti nel P.d.M 

 
Per attività punti 2 

 
Max 6  

 

Sp
ec

ia
li 

 
Attività pregresse di figura strumentale nell’area di intervento 

 
 

1 punti 
Max 5   

    Membro NIV   3 punti  Max 3   

R
eq

u
is

iti
 

 

  Titolarità nel nostro Istituto 10 punti Max 10   

 
e di possedere formazione ed esperienza necessarie alla trattazione dei contenuti presenti nel 
bando nei modi e nelle forme previste in quanto vincolanti e inderogabili. 

 

Data  /  /   In fede 
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